Le Bureau des événements spéciaux (OSE, Office of Special Events) s'assure que celles et
ceux qui souhaitent organiser un événement spécial dans la ville disposent des permis,
licences et assurances nécessaires. Nous sommes le guichet unique de la ville de
Philadelphie pour tout ce qui concerne les événements spéciaux. Qu'il s'agisse de défilés, de
festivals, de courses ou de régates, nous sommes la pour répondre a vos questions, examiner
les demandes, faciliter I'obtention des permis et coordonner les services municipaux.

NOS ACTIONS

Les responsabilités du Bureau des événements spéciaux (OSE) se sont considérablement
renforcées ces derniéres années. Au-dela de la réception des demandes, de la délivrance des
permis, de la facturation et de la prestation des services municipaux, 'OSE a intensifié ses
efforts de promotion aupres des habitants en proposant des entretiens virtuels et en personne
aux futurs organisateurs d'événements et des séances d'information aux membres de la
communauté et aux établissements d'enseignement supérieur.

L'OSE est également chargé de préparer et de lancer les appels d'offres pour les événements
spéciaux de grande envergure au nom de la ville. Parmi les événements précédents, on trouve
la Draft 2018 de la NFL et le festival de musique Made in America.

NOS OBJECTIFS

L'OSE se positionne comme un acteur essentiel des initiatives marketing de Philadelphie en
promouvant les événements spéciaux de la ville. Grace aux efforts de I'OSE, la ville de
Philadelphie a été élue "World Festival & Event City" (ville mondiale des festivals et
événements) par I'International Festival & Events Association (IFEA) six années de suite.

Le secteur des événements spéciaux de Philadelphie est en pleine croissance et le Bureau
des événements spéciaux jouera un réle essentiel dans le renforcement de la capacité de la
ville a organiser des événements en rationalisant la coordination entre les agences, en
intensifiant 'engagement des communautés et des entreprises et en menant des recherches
sur les bonnes pratiques des villes a travers le monde.
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FAQ

L'événement que je souhaite organiser nécessite-t-il un permis de la ville de
Philadelphie ?

Tout événement se déroulant sur la propriété de la ville (rues, trottoirs, parcs, etc.) nécessite
un permis. Tout événement qui nécessite, pour son bon déroulement, des équipements et/ou
des services municipaux exceptionnels (police, services d'urgence, assainissement, etc.)
nécessite également un permis. L'OSE peut répondre a toute question relative aux
evenements au 215-686-3488 ou par e-mail a I'adresse ose@phila.gov.

Comment puis-je obtenir un permis pour l'utilisation d'un parc ou d'un espace de
loisirs ?

Dans ce cas, c'est le Département des parcs et loisirs qui se chargera de délivrer les permis.
Les pique-niques, les événements spéciaux et festivals de grande envergure sont gérés par le
Bureau des événements spéciaux des parcs et loisirs au 215-685-0060. Les événements
sportifs et autres événements de petite envergure sont traités directement auprés de
l'installation que vous souhaitez utiliser.

Comment puis-je obtenir un permis pour fermer des rues de la ville ?

Vous prévoyez d'organiser une féte de quartier ? Ces demandes sont traitées par le
Département de la voirie au 215-686-5500/5501. Les festivals de rue, qui sont définis comme
des événements parrainés par une entreprise ou une organisation et/ou se déroulant sur une
grande artére ou un couloir commercial, nécessitent une demande de fermeture de rue pour
festival. Ces demandes sont traitées par I'OSE et le Département de la voirie. Les demandes
de fermeture de rues pour festival doivent étre approuvées par la police et la SEPTA avant
qgu'un permis puisse étre délivré.

Comment puis-je devenir vendeur lors d'événements spéciaux a Philadelphie ?

La trés grande majorité des événements organisés a Philadelphie sont organisés et gérés par
des organisations privées. Les vendeurs qui souhaitent participer a ces événements doivent
d'abord obtenir l'autorisation du producteur ou de I'organisateur de I'événement. Les sites web
des événements et les réseaux sociaux sont un bon moyen d'obtenir les coordonnées
nécessaires. Si vous devez obtenir un permis de vente, vous devez soumettre les demandes
correspondantes au Département des licences et inspections et au Département de la santé
(vendeurs de nourriture ou boissons uniquement).
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La ville de Philadelphie fournit-elle des services annexes pour les événements
spéciaux ?

La ville de Philadelphie est en mesure de fournir un certain nombre de services annexes pour
les événements spéciaux, y compris, mais sans s'y limiter, les services suivants :

e Systémes de sonorisation
e Services d'assainissement
e Couverture par la police et les services d'urgence
e Lutte contre la vente illicite

L'OSE est chargé de coordonner les services et équipements de la ville pour les événements
spéciaux, et nous le faisons via la demande d'organisation d'événements spéciaux de la ville
de Philadelphie. |l convient de noter que ces services sont payants et que les organisateurs
d'événements sont facturés pour tous les services rendus. Des devis peuvent étre fournis sur
demande.

Des conseils pour organiser mon événement a Philadelphie ?

Tout a fait. Tout d'abord, assurez-vous de la disponibilité du lieu souhaité avant de prendre
des engagements ou de lancer votre campagne marketing. Si votre événement a lieu sur la
propriété de la ville, vous devez obtenir un permis. Si votre événement a lieu sur une propriété
privée, vous devez obtenir I'autorisation (par écrit) du propriétaire.

Les maladies d'origine alimentaire sont un probléeme grave et ne doivent pas étre prises a la
légére. Lorsque vous sélectionnez des vendeurs pour votre événement, assurez-vous qu'ils
disposent des licences adéquates auprés du Département de la santé et du Département des
licences et inspections.

Prévoyez les codts liés a la ville dans le budget de votre événement, y compris tous les frais
de demande/permis nécessaires et les colts des services municipaux obligatoires (couverture
par la police/services d'urgence, inspections des services alimentaires, services
d'assainissement, etc.)

Si vous souhaitez planifier un entretien avec un représentant de notre bureau, vous pouvez le
faire au 215-686-3488 ou par e-mail a I'adresse ose@phila.gov.

RESTEZ INFORME(E)

Vous voulez rester informé(e) ?

Suivez-nous sur les réseaux sociaux et consultez notre site web pour connaitre les derniéres
actualités et mises a jour concernant la ville et les événements.

MDO-OSE | Avril 2023 3



BUREAU DES EVENEMENTS SPECIAUX DE PHILADELPHIE

Site web : phila.qov/OSE

Facebook : Philadelphia MDO Special Events

Twitter : @phillymdoevents

Instagram : @phillymdoevents

Festival des arts de Manayunk par J. Fusco
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