
 
   2016  SPEAKER  REQUEST  FORM  

PLEASE  RETURN  FILLED  OUT  ON  OR  BEFORE  FRIDAY,  OCTOBER  2ND  
ALL  EVENTS  SHOULD  TAKE  PLACE  ON  OR  BEFORE  FRIDAY,  NOVEMBER  13TH  

  
Date  and  Time  of  Event:      
  
Event  Location  (please  include  directions):    
  
Person/Department  Making  Request:     
  
Contact  Person  and  Title:      
  
Phone  Number  and  Email  Address:      
    
Speaker  Arrival  and  Departure  Time/  Desired  Length  of  Comments  /Anticipated  #  of  Attendees:  
  
              
  
Event  Format  (ex:  formal  meeting,  tabling  fair,  pizza  party):      
  
SPEAKER  PREFERENCE(S)  
Please  understand  that  not  all  agencies  may  have  a  representative  available  at  the  date/time  you  request.    Thanks  for  
indicating  the  desired  number  of  speakers  and  the  order  of  your  preference.    We  encourage  departments  to  submit  
requests  10  to  14  days  in  advance  of  each  event.  ***  Note:  For  member  agencies,  please  refer  to  Contributors’  Guide  for  
agencies  name  and  codes.  
                               AIDS  Fund  
                               America’s  Charities  –  specify  member  agency  and  code:___________________________________  
                               Bread  &  Roses  Community  Fund  
                               Catholic  Charities  Appeal  
                               Community  Health  Charities/NE  –  specify  member  agency  and  code:_______________________  
                               Delaware  Valley  Legacy  Fund  
                               Earthshare  Pennsylvania  
                               Jewish  Federation  of  Greater  Philadelphia  
                               Global  Impact  
                               Philadelphia  Cultural  Fund  
                             Police  Athletic  League  of  Philadelphia  
                               United  Negro  College  Fund  
                               United  Way  of  GPSNJ  –  specify  member  agency  and  code:_________________________________  
                             WOMEN’S  WAY  
Please  fax  form  to  215-­‐‑922-­‐‑1599  or  e-­‐‑mail  to  lois@responsiblefunding.org    



 
  

  
  

SPEAKER  REQUEST  GUIDELINES  
  
  
• Please  submit  speaker  request  forms  on  or  before  October  2nd.  Earlier  
submissions  generally  ensure  a  speaker  from  the  agency  of  your  choice.  All  
departmental  kickoff  events  should  take  place  on  or  before  Friday,  November  
13th.  

  
• For  prospective  speakers,  please  refer  to  your  2016  Contributors’  Guide  for  a  
list  of  participating  funds  and  federations,  along  with  member  agencies.    

  
• For  locations  outside  of  downtown  Philadelphia,  please  provide  driving  
directions  and  a  complete  address  (including  zip  code).  

  
• Center  for  Responsible  Funding  staff  will  notify  you,  as  soon  as  your  request  
has  been  processed  (at  least  2  days  prior  to  the  event),  and  inform  you  of  the  
speakers  who  will  be  joining  you.  

  
• This  form  does  not  include  requests  for  pizza  or  donuts  cards.  Those  must  be  
submitted  on  the  Food  and  Incentive  form.  

  
  


