Su documento

10. Si desea que le devolvamos sus documentos originales por
correo, debera entregarnos un sobre prederigido y
prefranqueado del tamafio adecuado. De lo contrario, podra
recoger sus documentos en el Salon 111 del Ayuntamiento
(City Hall), previa presentacion de una copia de su recibo.

11. Llame al 215-686-2260 para saber cudndo estaran listos sus
documentos para ser devueltos.

4 Errores u omisiones mds
frecuentes, causantes del rechazo de
documentos

1. Los reconocimientos o certificaciones (acknowledgements)
no tienen fecha, o tienen una fecha anterior a la firma del
documento al que se refieren, o no han sido certificados por
un notario.

2. Faltan los formularios de impuestos a las transferencias
(transfer tax forms), o fueron llenados incorrectamente.

3. Faltan las descripciones legales en los documentos.

Los cheques no son por las cantidades correctas o no incluyen
los impuestos a las transferencias, o el cargo de registro.

Nota: el Departamento de Registros guardard

los documentos originales durante un (1) afio, a partir de su
Jfecha de registro.

* Los formularios necesarios para el registro de cualquier
documento pueden pedirse en el Salén 111 del
Ayuntamiento (City Hall), asi como en Internet en
www.phila.gov

Visite nuestra pagina de Internet
www.phila.gov
(busque "Records Department”)
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Como registrar sus
documentos

Department of Records
(Departamento de registro de
documentos)

Ciudad de Filadelfia

City Hall - Room #111
Philadelphia, PA 19107 (215) 686 - 2260
www.phila.gov
Horario: lunes a viernes, de 8am a 2pm

“/Preservamos el pasado

¥
registramos el futuro!”
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Sugerencias utiles para los registros

. Asegurese de que el documento cumpla con los requisitos de
registro de documentos en el Condado de Filadelfia (vea el
pliegue interior de esta pagina).

Asegtirese de que todas las paginas de los documentos estén
numeradas de forma consecutiva y en el orden correcto.

En caso de que el documento transfiera el titulo de un inmueble,
llene dos copias de la certificacion fiscal Philadelphia Realty
Transfer Tax Certification*, asi como una copia del formulario
de declaracion del valor Realty Transfer Tax Statement of Value
Form™, requerido por ¢l Estado de Pennsylvania.

Si desea informacion relacionada con la direccién del impuesto
sobre la propiedad (property tax address), o su tasacion real en
¢l mercado, favor de contactar a:

Board of Revision of Taxes

34 South 11th Street

Philadelphia, PA 19107

(215) 686-4334

Coloque las cldusulas adicionales y las certificaciones del pago
de impuestos a las transferencias de inmuebles, al final de sus
correspondientes documentos.

Cuando se trate de titulos con subdivisiones y consolidaciones,
verifique las descripciones legales en el Departamento de
registros (Department of Records Mapping Unit, Salon 163, City
Hall), de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 2:00 p.m.

Presente los documentos a registrar en la Unidad de registro de
documentos del Departamento (Document-Recording Unit,
Saldn 111, City Hall), de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 2:00
p.m.

Vuelva a presentar documentos anteriormente rechazados, con
sus respectivos avisos de rechazo (Document Rejection Notices).

Haga fotocopias de sus documentos antes de presentarlos para
su registro.

Podri obtener una lista de cargos:
— En Internet, en www.phila.gov
— Llamando al 215-686-2260

— Recogiendo una copia de la lista de cargos en el Salén 111
del Ayuntamiento (City Hall).

1. Los documentos deberdn estar escritos a maqumé, ser legibles, y ser aptos para
_ la reproduceion mediante procedimientos fotograficos. Las correcciones
 deberan ser rubncddds con las iniciales de las autondddes correspondientes.

2. Los documentos deberdn estar fccha.dos La fecha de reconoc;mlentc no debera
_ ser anterior a la fecha de cjecucuﬁn del documento por Ia parte cuya firma es
reconocida . -

3. El documento debera referirse a propledade:, en Filadelfia, y contener una
descripcion de los limites del inmueble, asi como su direccion con el nombre
delacalley el m]mera dela propiedad a la que se refiere el documento.

4. El documemo dcbe ¢ comcncr los nombres de las partcs mvoiucradas escritos a

5. Los nombres en lasuhseccwn OR, las firmas y los reconocmumtos deberin

coincidir.

Cuand se trate de una cesion por parte de una corporacion, una sociedad o
ida 0 sea una persona fisica, serd necesaria la

o poder legal en el que se autor
mbre de mrporacm

econocimiento formal (no una simple
da y firmada) de parte de un notario publico de los Estados
0s, e incluir ]0 siguiente: estado y con i (e

persona fisica, o persona juridica, con su correspondiente funcion
representante, oumparccmntc firma del notann, sello del notario (cuando
de vencimiento. En aus

0 0 la certificacién podra ha
comercial o agente consular de

6n; ante un embajador, consul (consul general o v]woéns-.:l),
rio adscnto a una legacion, mlmstro o encargado de

autos en ¢l pais donde e ﬁrme el reconocimiento o Ia . 'rttﬁcac;én

9. Los titu]os de propiedad deberan incluir Ja direccion dcl oesmnm‘m oemlncada :

por el cesionario o un representante.

'Requisitos para el registro de documentos en el Condado de Filadelfia.

 en el que se firme el reconocimiento

10. Las hipotecas y sus transferencias deberan est ompanadas por una certificacion o
reconocimiento firmado por el acreedor hipotecario o titular de Ia hipoteca, o por un abogado o
representante legal debidamente autorizado, en el que se mdjque el domicilio exacto del acreedor,
del cesionario o persona con derm,ho al titulo.

1. Las contraprestaciones, precios o valores recibidos deberdn ser totales y completos. La suma
_ escrita requerida debera coincidir con la cantidad expr esada en nimeros. De no lndlwrbe los
ores totales de las transacciones, deberan declararse o explicarse en la Ce{t' cacion
__ Philadelphia Realty Transfer Tax Certification y en el formulario Realty Trans/ v St

of Value. Cuando se esté solicitando una exoneracion del impuesto sobre tra

indicarse las razones de la solicitud de exoneracion en dichos formulanos

12. Los titulos de propiedad deberan estar acompanados de los correspondientes impuestos sobre las
transferencias (a menos que haya una exoneracion), - las cemncacmn% f scales de la ciudad y el
estado (la certificacion de la ciudad debera prescntame pcr du

by
niimero de teléfono y un ma,rgm de 1 puiga
. tener un margen de 1 pulgada en todos sus |
Todas Ias péganas con :nclusmn de > SUS anexo:




